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1. เมนูการใช้งานสำหรับผู้สมัครเรยีน 
ประกอบด้วยเมนูหลัก ดังนี ้
1.1 หน้าแรก 

ประกอบด้วยส่วนต่างๆ ดังนี ้
1) แสดงเมนูการใช้งาน  
2) แสดงข้ันตอนการรบัสมัคร 
3) แสดงหลักฐานที่ใช้งานการสมัครเรียน 
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1.2 หลักสูตรท่ีเปิดรับสมัคร 
ประกอบด้วยส่วนต่างๆ ดังนี ้
1) ข้อมูลหลักสูตรที่เปิดรบัสมัคร 
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1.3 สมัครเรียน (ปีการศึกษา 1/2568) 
ประกอบด้วยส่วนต่างๆ ดังนี ้
1) ข้อมูลระดับการศึกษาที่ต้องการสมัคร 
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1.4 ตรวจสอบผลการสมัคร 
ประกอบด้วยส่วนต่างๆ ดังนี ้
1) ข้อมูลผลการสมัครเรียน 
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1.5 ติดต่อ - สอบถาม 
ประกอบด้วยส่วนต่างๆ ดังนี ้
1) แสดงรายละเอียดการติดต่อ - สอบถาม 
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2.  การใช้งานเมนูหลักสูตรท่ีเปิดรับสมัคร 
เป ็นเมนูสำหรับตรวจสอบข้อมูลหลักส ูตรที ่เปิดร ับสมัครเพื ่อ ใช้ในระบบรับสมัครนักเรียนนักศึกษาออนไลน์  ผ ู ้ใช้งานสามารถตรวจสอบรายละเอียดการร ับสมัคร  

และพิมพ์รายงานข้อมูลได ้โดยคลิกที่เมนู หลักสูตรท่ีเปิดรับสมัคร 
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2.1 ตรวจสอบรายละเอียดการรับสมัคร 
เป็นเมนูสำหรับตรวจสอบรายละเอียดการรับสมัครเพื ่อใช้ในระบบบริหารสถานศึกษา ศธ.02 ออนไลน์

ผู้ใช้งานสามารถตรวจสอบรายละเอียดการรับสมัครไดด้ังนี้  
1) เลือกรายละเอียดให้ครบถ้วน 
2) คลิกที่ปุม่ ค้นหา 
3) คลิกที่ปุม่ รายละเอียด 
4) แสดงรายละเอียดการรับสมัคร 
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2.2 พิมพ์รายงานข้อมูลหลักสูตรท่ีเปิดรับสมัคร 
เป็นเมนูสำหรับพิมพ์รายงานข้อมูลหลักสูตรที ่เปิดรับสมัครเพื ่อนำข้อมูลไปใช้งาน ผู ้ใช้งานสามารถ 

พิมพ์รายงานข้อมูลได้ดังนี ้
1) แสดงข้อมลูหลักสูตรที่เปิดรับสมัคร 
2) คลิกที่ปุม่ พิมพ์ข้อมูล Excel 

หมายเหต ุกรณีต้องการตรวจสอบรายละเอียดการรบัสมัครให้คลิกที่ปุ่ม รายละเอียด 
 

 
 
ตัวอย่างรายงานหลักสูตรท่ีเปิดรับสมัคร 
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3. การใช้งานเมนูสมัครเรียน (ปีการศึกษา 1/2568) เทอม/ปีการศึกษา จะเปลี่ยนไปตามปีที่เปิดรบัสมัคร 
เป็นเมนูสำหรับสมัครเรียนเพื่อใช้ในระบบรับสมัครนักเรียนนักศึกษาออนไลน์ ผู้ใช้งานสามารถกรอกข้อมูลรายละเอียดการสมัครเรียน และเลือกสาขาวิชาที่ต้องการสมัครได้  

โดยคลิกที่เมนู สมัครเรียน (ปีการศึกษา 1/2568) เทอม/ปีการศึกษา จะเปลี่ยนไปตามปีที่เปิดรับสมัคร หรือ คลิกที่ปุ่ม สมัครเรียน (ปีการศึกษา 1/2568) เทอม/ปีการศึกษา  
จะเปลี่ยนไปตามปีที่เปิดรับสมัคร 
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3.1 การสมัครเรยีน 
ข้ันตอนการสมัครเรียนประกอบด้วย 5 ขั ้นตอน คือ 1) เลือกระดับการศึกษาที่ต้องการสมัครเร ียน  

2) กรอกข้อมูลผู้สมัคร 3) เลือกสาขาวิชาท่ีต้องการสมัครเรียน 4) กรอกข้อมูลรายละเอียดผู้สมคัรเรียน (เพ่ิมเติม) 
5) ยืนยันข้อมูลการสมัครเรียน สามารถดำเนินการได้ดังนี้ 

3.1.1 ขั้นตอนท่ี 1 เลือกระดับการศึกษาท่ีตอ้งการสมัครเรียน 
1) คลิกที่ปุม่ ระดับการศึกษา ที่ต้องการสมัคร 

 

 
 

3.1.2 ขั้นตอนท่ี 2 กรอกข้อมูลผู้สมัคร 
1) กรอก และเลือกรายละเอียดให้ครบถ้วน 
2) คลิกที่ปุม่ ตรวจสอบ 
3) กรอก และเลือกรายละเอียดให้ครบถ้วน 

หมายเหต ุช่องที่มเีครื่องหมายดอกจันสีแดง * ต้องระบุข้อมลูทุกข้อจึงจะสามารถบันทึกข้อมลูได ้
4) คลิกที่ปุม่ ยืนยันข้อมูล 
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3.1.3 ขั้นตอนท่ี 3 เลือกสาขาวิชาท่ีต้องการสมัครเรยีน 
1) คลิกเลือกรายละเอียด 
2) คลิกที่ปุม่ ค้นหา 
3) คลิกที่ปุม่ เลือก 

หมายเหต ุกรณีต้องการลบข้อมูลให้คลิกปุ่ม ลบ 
4) คลิกที่ปุม่ บันทึกสาขาวิชาท่ีสมัคร 
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3.1.4 ขั้นตอนท่ี 4 กรอกข้อมูลรายละเอียดผูส้มัครเรียน (เพ่ิมเตมิ) 
1) กรอก และเลือกรายละเอียดให้ครบถ้วน 
2) คลิกที่ปุม่ บันทึกรายละเอียดผู้สมัคร 

หมายเหต ุช่องที่มเีครื่องหมายดอกจันสีแดง * ต้องระบุข้อมลูทุกข้อจึงจะสามารถบันทึกข้อมลูได ้
กรณีต้องการแก้ไขสาขาวิชาที่สมัครให้คลิกปุม่ แก้ไขสาขาวิชาท่ีสมัคร 
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3.1.5 ขั้นตอนท่ี 5 ยืนยันข้อมูลการสมัครเรียน 
1) แสดงข้อมลูผูส้มัคร 
2) คลิกที่ปุม่ ส่งใบสมัคร 

หมายเหต ุกรณีต้องการแก้ไขข้อมลูผู้สมัครให้คลิกปุม่ แก้ไขข้อมูลผู้สมัคร 
กรณีต้องการตรวจสอบรายละเอียดการรบัสมัครให้คลิกทีปุ่ม่ รายละเอียด 
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3.2 ตรวจสอบ/พิมพ์ใบสมัคร 
เป็นขั้นตอนสำหรับตรวจสอบ/พิมพ์ใบสมัคร เพื่อนำข้อมูลไปใช้งาน ผู้ใช้งานสามารถตรวจสอบรายละเอียด

การสมัครเรียน สมัครเรียนเพิ่มเติม ยกเลิกใบสมัคร และพิมพ์ใบสมัครได้ดังนี้ 
1) แสดงข้อมลูรายละเอียดผูส้มัคร 
2) คลิกที่ปุม่ ตรวจสอบการสมัคร 

 

 
  

กรณีต ้องการตรวจสอบรายละเอ ียด 
การรับสมัครให้คลิกที่ปุ่ม รายละเอียด 
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3.2.1 พิมพ์ใบสมัคร 
1) คลิกที่ปุม่ พิมพ์ใบสมคัร 

หมายเหต ุกรณีต้องการสมัครเรียนเพิ่มเติมให้คลิกทีปุ่่ม สมคัรเรียนเพิ่มเติม 
กรณีต้องการยกเลกิใบสมัครให้คลิกที่ปุ่ม ยกเลิกใบสมัคร 
กรณีต้องการตรวจสอบรายละเอียดการรบัสมัครให้คลิกทีปุ่ม่ รายละเอียด 

 

 
 
ตัวอย่างใบสมัครเข้าศึกษาต่อ 
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4. การใช้งานเมนูตรวจสอบผลการสมคัร 
เป็นข้ันตอนสำหรับตรวจสอบผลการสมัคร เพื่อนำข้อมูลไปใช้งานผู้ใช้งานสามารถสมัครเรียนเพิ่มเติม ยกเลิกใบสมัคร และพิมพ์ใบสมัครได้ โดยคลิกที่เมนู ตรวจสอบผลการสมัคร 

หรือ คลิกที่ปุ่ม ตรวจสอบ/เพ่ิมเติมการสมัคร 
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4.1 พิมพ์ใบสมัคร 
เป็นข้ันตอนสำหรับพิมพใ์บสมคัร เพื่อนำข้อมูลไปใช้งาน ผู้ใช้งานสามารถตรวจสอบรายละเอียดการสมัครเรยีน

สมัครเรียนเพิ่มเติม ยกเลิกใบสมัคร และพิมพ์ใบสมัครได้ดังนี้ 
1) กรอก และเลือกรายละเอียดให้ครบถ้วน 
2) คลิกที่ปุม่ ค้นหา 
3) คลิกที่ปุม่ พิมพ์ใบสมคัร 

หมายเหต ุช่องที่มเีครื่องหมายดอกจันสีแดง * ต้องระบุข้อมลูทุกข้อจึงจะสามารถบันทึกข้อมลูได ้
กรณีต้องการสมัครเรียนเพิ่มเตมิให้คลกิทีปุ่่ม สมัครเรียนเพ่ิมเติม 
กรณีต้องการยกเลกิใบสมัครให้คลิกที่ปุ่ม ยกเลิกใบสมัคร 
กรณีต้องการตรวจสอบรายละเอียดการรบัสมัครให้คลิกทีปุ่ม่ รายละเอียด 

 

 

 
  



ระบบรับสมัครนักเรียนนักศึกษาออนไลน ์
คู่มือการใช้งานสำหรับผู้สมัครเรียน  

18 

ตัวอย่างใบสมัครเข้าศึกษาต่อ 
 

 
  



ระบบรับสมัครนักเรียนนักศึกษาออนไลน ์
คู่มือการใช้งานสำหรับผู้สมัครเรียน  
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4.2 พิมพ์ใบประวัติ/ใบมอบตัว 
เป็นขั้นตอนสำหรับพิมพ์ใบประวัติ/ใบมอบตัว เพื่อนำข้อมูลไปใช้งาน ผู้ใช้งานสามารถพิมพ์ใบประวัติ/ 

ใบมอบตัวได้ดังนี ้
1) กรอก และเลือกรายละเอียดให้ครบถ้วน 
2) คลิกที่ปุม่ ค้นหา 
3) คลิกที่ปุม่ พิมพ์ใบประวัติ 
4) คลิกที่ปุม่ พิมพ์ใบมอบตัว 

หมายเหต ุช่องที่มเีครื่องหมายดอกจันสีแดง * ต้องระบุข้อมลูทุกข้อจึงจะสามารถบันทึกข้อมลูได ้
ผู้สมัครจะสามารถพิมพ์ใบประวัติและใบมอบตัวได้ก็ต่อเมื่อ รับรายงานตัวแล้วเท่านั้น 

 

 
  



ระบบรับสมัครนักเรียนนักศึกษาออนไลน ์
คู่มือการใช้งานสำหรับผู้สมัครเรียน  

20 

ตัวอย่างใบประวัตินักเรียนนักศึกษา 
 

  



ระบบรับสมัครนักเรียนนักศึกษาออนไลน ์
คู่มือการใช้งานสำหรับผู้สมัครเรียน  

21 

ตัวอย่างใบมอบตัวนักเรียนนักศึกษา 
 

 
 

 



ระบบรับสมัครนักเรียนนักศึกษาออนไลน ์
คู่มือการใช้งานสำหรับผู้สมัครเรียน  
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5. ติดต่อ – สอบถาม 
เป็นเมนสูำหรับดูรายละเอียดช่องทางการติดต่อ - สอบถาม กรณีมีข้อสงสัยการใช้งานระบบการรับสมัครออนไลน์ ผู้ใช้งานสามารถดูรายละเอียดติดต่อสถานศึกษาที่ต้องการสมัครเรียนได้ 

โดยคลิกที่เมนู ติดต่อ – สอบถาม ผู้ใช้งานสามารถดูรายละเอียดสถานศึกษาที่ต้องการสมัครเรียนได้โดยคลิกที่ปุ่ม 1) เบอร์โทรติดต่อสถานศึกษา 
 

 
 



ระบบรับสมัครนักเรียนนักศึกษาออนไลน ์
คู่มือการใช้งานสำหรับผู้สมัครเรียน  

23 

ตัวอย่างรายงานข้อมูลสถานศึกษา 
 

 


